Weiterleitung OWA

Eine Weiterleitung behalt die E-Mails in lhrem Studmail-Postfach, wahrend die Umleitung diese
ohne zu speichern an lhre hinterlegte E-Mail-Adresse weiter sendet.

Schritt 1: Kontakt erstellen

1. Bei OWA mit ihren ZA-Zugangsdaten anmelden
2. Auf die 9 Punkte neben E-Mail klicken
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Schritt 2: Regel fur die Weiterleitung festlegen

1. Aufdie 9 Punkte neben Personen klicken
2. E-Mail auswahlen

ais Personen

H= 2

Kalender Personen

M

3. Aufdas Zahnrad

4. Optionen aufrufen

L B 1 &

b ¢ o
- )
Aktualisieren
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design andern

Optionen

5. Im Reiter -> Automatische Verwaltung auf Posteingangs- und Aufraumregeln klicken



6. Auf das + Symbol bei Posteingangsregeln klicken
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Automatische Antworten Wiahlen Sie aus, wie E-Mails verarbeitet werden. Klicken Sie auf das Symbol "+ " unten, um eine neue Regel zu erstellen.
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linkvorschan Diese Regeln werden in regelmaBigen Abstanden ausgefihrt, um lhren Posteingang aufgeraumt zu halten.
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7. Formular so ausfillen (weiterleiten oder umleiten)
H oK X Abbrechen

Neue Posteingangsregel

Name

Alle folgenden Aktionen ausfihren

Nachricht weiterleiten an v max.mustermann@studmail.w-hs.de
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AuBer, wenn eine dieser Bedingungen zutrifft
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8. Kontakt hinzufiigen
v Speichern X Abbrechen

Nachricht weiterleiten an... Q max.mustermann@studmail.w-hs.de X
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Besprechung planen
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max.mustermann@studmail.w-hs.de
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